Il DIRIGENTE SCOLASTICO DETERMINA i tempi per la conclusione dei procedimenti amministrativi di competenza dell'istituto:

Istituto Comprensivo Statale di Brembate di Sopra

Via Locatelli, 10 - 24030 Brembate di Sopra (BG)

Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile del provvedimento | Titolare | Documenti Modalita Link di Modalita per
p p p
(breve descrizione | conclusione | organizzativa | Responsabile del finale (recapiti) potere | daallegare acquisizione accesso |'effettuazione
e riferimenti Responsabile procedimento sostituti a”"jt?_”z_a e informazioni al di pagamenti
normativi utili) dell'istruttoria (recapiti) vo modulistica servizio | (se necessari)
online
(se
esistente)
Certificazion
e disabilita
L.104/92 e
Procedimento di . AA DS DSAL. bgic89500b@istruzione
Lo . Tempi MIM . . > 170/2010 - Ml
iscrizione on-line or Ufficio Chiappa Locatelli Cristina AtB (ove it Iscrizioni NO
per gli studenti di __pe Didattica Margherita Email: g . tel. “on-line
classe prima Iscrizione Tel. 035623400 cristina.locatelli@icbrembatesopra.edu.it necessario) 035623400 on-iné
Modulistica
reperibile
sul
sito MIM
Nessun
documento
Procedimento di 11010 AA da baic89500b@isiruzi
: H H entro gg qgic Istruzione
rllas_c_lo di . Stabilito Ufficio Chiappa _ DSGA allegare._ it
certificato di g 1o e . Moioli Maria Carla At Bg Modello di NO
f dallistituzione Didattica Margherita moioli.dsga@icbrembatesopra.edu.it ichi tel.
requenza scolastica Tel. 035623400 059 pra.edu. richiesta 035623400
(solo per privati) rilascio
certificato

di frequenza



mailto:bgic89500b@istruzione.it
mailto:bgic89500b@istruzione.it
http://www.istruzione.it/iscrizionionline/index_new.shtml
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Nessun

Procedimento di docudmento ) . )
rilascio di nulla entrol0 gg N AA DS a bgic89500b@istruzione
osta al Stabilito Ufficio Chiappa Locatelli Cristina At B allegare. it NO
feri di dall'istituzione Didattica Margherita Email: g Modello di tel.
Hﬁ;ﬁﬂ:gmo ! scolastica Tel. 035623400 cristina.locatelli@icbrembatesopra.edu.it richiesta 035623400
rilascio nulla
osta
Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile del provvedimento | Titolare | Documenti Modalita Link di Modalita per
(breve descrizione | conclusione | organizzativa | Responsabile del finale (recapiti) potere da‘_a”egafe acquisizione accesso I'effettuazione
e riferimenti Responsabile procedimento sostituti | all 'jt?.”z.a e informazioni al di pagamenti
normativi utili) dell'istruttoria (recapiti) Vo modulistica servizio | (se necessari)
online
(se
esistent
e)
Certificato . . .

Esonero dalle entrol10 gg AA DS medico bgic89500b@istruzio
lezioni di Stabilito Ufficio Chiappa Locatelli Cristina AtB Modell ne.it NO
€ : oni ¢ fisi dallistituzione Didattica Margherita Email: 9 g .°h'.3 0 tel.
educazione fisica scolastica Tel. 035623400 cristina.locatelli@icbrembatesopra.edu.it IeggnI:rsc:a 035623400
Esonero dalle Tempi MIM AA Locat :IDSC isti Modulistica | bgic89500b@istruzio M
lezioni di per Ufficio Chiappa ocal En:a"_r's ina At Bg reperibile ne.it Iscrizioni NO
religione iscrizione Didattica Margherita g R sul sito del tel. ——

. . cristina.locatelli@icbrembatesopra.e -
cattolica on line Tel. 035623400 %u i P MIM 035623400 on-line
Procedimento di Nessun
nomina di . Usr Lombardia

. . Tempi Usre documento

presidenti delle e At Bg NO

S At Bg Nessun
commissioni e At Bergamo

modello

commissari
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mailto:bgic89500b@istruzione.it
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mailto:bgic89500b@istruzione.it
mailto:bgic89500b@istruzione.it
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Procedimento di

DS

. DSGA A bgic89500b@istruzio
ggmlna i entro10 gg Ufficio Moioli Maria Carla Locatell Cristina Modulistica ne.it
ponent Didattica moioli.dsga@icbremb Email AtBg MIM tel NO
issioni X ; cristina.locatelli@icbrembatesopra.e X
rn(ig';]néss'on' atesopra.edu.it %u it P 035623400
Consiglio di Tel. 035623400
y O(:Iasse i AA DS Nessun email:
Procedimento entro 30 gg - Jrgano d Chiappa Locatelli Cristina documento | cristina.locatelli@icbre
disciplinare a carico garanzia scuola . Email: At Bg b duit: NO
degli studenti - Margherita cristina.locatelli@icbrembatesopra.e Nessun | batesopra.edu.it
. Tel. 035623400 : modello
Organo di du.it
garanzia USR
Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile del provvedimento | Titolare | Documenti Modalita Link di Modalita per
(breve descrizione | conclusione | organizzativa | Responsabile del finale (recapiti) potere da‘_a”egafe acquisizione accesso I'effettuazione
e riferimenti Responsabile procedimento sostituti | all 'jt?.”z.a € informazioni al Sl_e“”z'o di pagamenti
normativi utili) dell'istruttoria (recapiti) vo modulistica online (se | g necessari)
esistente)
Procedimento Tempi AA DS E;EL‘ZTQ Link
deliberativo degli Mll\/rl) Collegio docenti Chianpa Locatelli Cristina Collegio all’elenco
organi collegiali Adozione Consiglio di Mar hpeF;ita Email: At Bg Doceng{i e Sito WEB dei libri di NO
adozione dei libri . classe 9 cristina.locatelli@icbrembatesopra.e o testo
. libri Tel. 035620433 ; Consiglio di st
di testo du.it . adottati
Istituto
Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile del provvedimento | Titolar | Documenti Modalita Link di Modalita per
reve descrizione | conclusione | organizzativa esponsabile de inale (recapiti e a allegare acquisizione accesso effettuazione
b d izi lusi izzati R bile del final iti da all isizi I'effettuazi
e riferimenti Responsabile procedimento potere | all'istanza informazioni al di pagamenti
normativi utili) dell'istruttoria (recapiti) sostitu | e servizio (se necessari)
tivo modulistic online
a (se
esistent
e)
; DS Estremi
Procedimento T A - .
deliberativo dedli Consiglio di Locatelli Cristina Locat :IDSC isti delibere Albo Pretorio
organ collegial?' Entro il 30 di Istituto Email: ocal En:a"_”s na At Bg Collegio Cdl Delibere NO
, o settembre Collegio cristina.locatelli@ic g i Docenti e
X cristina.locatelli@icbrembatesopra.e s
lfg;riglrjlliazmne orari Docenti brembatesopra.ed %)u it P Consiglio di
u.it ’ Istituto



mailto:bgic89500b@istruzione.it
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DS

Procedimento %?ttc:grlcle%l% Locatelli Cristina Locat :IDSC isti Estremi Albo Pretorio
deliberativo degli : Consiglio di Email: ocatetl & rls ina delibere Cdl Delibere
organi collegiali o alr'](;]'?‘ Istituto cristina locatelli@ic | ;i Iocatellié@n?gllzl).rembateso ra.e AtBg Consiglio di NO
PTOF con validita brembatesopra.ed ' : pra. Istituto
triennale Wit du.it
Procedimento Ufficio personale
dichiarativo di Moi l.DMSGAC | Locat :IDSC i Nessun bgic89500b@istruzio
decadenza ex art. Ufficio oiolr Mana Carla ocag : _lrls ina documento ne.it
127, lett. C Entro 30 gg personale ot mar AtBg Nessun NO
N moioli.dsga@icbremb | cristina.locatelli@icbrembatesopra.e . i
D.P.R. atesopra.edu.it duit modello bgic89500b@pec.ist
10/1/1957 n. 3 R ' ruzione.it
Procedimento di Modulistica Ufficio contabilita
allegata al -
scelta del DSGA DS bando di contratti
contraente Ufficio Moioli Maria Carla Locatelli Cristina gara DSGA
fornitori di beni Entro 30 gg contabilita Email: AtBg bgic89500b@istruzio NO
o]
e servizi, prestatori contratti moioli.dsga@icbremb | cristina.locatelli@icbrembatesopra.e Modell ne.it
d’opera atesopra.edu.it du.it ‘Modello o,
intellettuale, .. Iscrizione 035623400
albo
Procedimento Ufficio personale
dichiarativo per - AA . DSGA Modello . DSGA. .
o Entro 10 Ufficio Bergantino - . o bgic89500b@istruzio
il rilascio di " Moioli Maria Carla At Bg richiesta " NO
certificati di glorni personale Raffaella moioli.dsga@icbrembatesopra.edu.it rilascio he.it
servizio Tel. 035623400 tel.
035623400
Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile del provvedimento | Titolare | Documenti Modalita Link di Modalita per
(breve descrizione | conclusione | organizzativa | Responsabile del finale (recapiti) potere da‘_a”egafe acquisizione accesso I'effettuazione
e riferimenti Responsabile procedimento sostituti | all 'St"i‘_”z_a e informazioni al Sl_er‘“z'o di pagamenti
normativi utili) dell'istruttoria (recapiti) vo modulistica ggi'srt'gn(g (se necessari)
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Ufficio personale

Procedimento AA DSGA Modello DSGA
dichiarativo per Entro 10 Ufficio Bergantino Moioli Maria Carl At B fichiesta bgic89500b@istruzio NO
il rilascio di altri giorni personale Raffaella moioli.ds ggi'cbr;ﬂﬁateas:)ara eduit 9 filascio ne.it
certificati Tel. 035623400 089 pra.edu. tel.
035623400
DS Ufficio personale
Conferma e AA Locatelli Cristi Nessun DSGA
proroga Entro 30 Ufficio Bergantino oca En']a"_r's ina At Bg documento | bgic89500b@istruzio NO
giorni personale Raffaella istina.locatelli@i b. bat Nessun ne.it
personale ata Tel. 035623400 cristina.locate |%Dlljcitrem atesopra.e modello o,
' 035623400
Conferma iq ruolo‘e Entro iI. AA DS Nessun UﬁlCch)Dggrzonale
rljrrg\r/gga periodo di oggnli/gﬁncg o Ufficio Bergantino Locatglr!;,;_rlstma At Bg documento | bgic89500b@istruzio NO
personale altri termini personale Tel Roagfsazsezlgo 0 cristina.locatelli@icbrembatesopra.e rﬁgzsélljlg —rlgl"t
docente e ATA per ATA : du.it :
035623400
; DS Ufficio personale
Entro il A
31r)orgéi Locatelli Cristina Locate:iSCristina Nessun DS
Mancata conferma oani anno o Ufficio Email: Email: At B documento | bgic89500b@istruzio NO
in ruolo gn - personale cristina.locatelli@ic i Lo g Nessun ne.it
altri termini brembatesopra.ed cristina.locatelli@icbrembatesopra.e modello ol
; ) N :
per ATA it du.it 035623400
Ufficio personale
AA DSGA Dirigent DSGA
Riconoscimento Entro 30 Ufficio Bergantino Moioli Maria Carl e USR Modello bgic89500b@istruzio NO
dei servizi giorni personale Raffaella moioli.ds g(gilcbr:rgﬁateasroara edu.it Lombard richiesta ne.it
Tel. 035623400 059 pra.edu. ia tel.
035623400
Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile del provvedimento | Titolare | Documenti Modalita Link di Modalita per
(breve descrizione | conclusione | organizzativa | Responsabile del finale (recapiti) potere dal_allegare acquisizione accesso I'effettuazione
e riferimenti Responsabile procedimento sostituti | all 'dSt?_”Z_‘"‘ e informazioni al sl_ervmo di pagamenti
normativi utili) dell'istruttoria (recapiti) Vo modulistica (e)gilsr;:n(tsee; (se necessari)
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e-mail Ufficio

DS personale
AA Locatelli Cristina
gsog'ettzn}/:n?'e?a En.t;?n:.go elﬂ;f(lni:gle Bs;?;rétlllgo Email: At Bg M:?\q:sl,ltg bgic89500b@istruzio NO
wvia gl glorni p cristina.locatelli@icbrembatesopra.e ichi ne.it
Tel. 035623400 du.i —
u.it tel.
035623400
e-mail Ufficio
AA Locate::I?SCristina personale
Congedo parentale En.t;?n1.5 elﬂ;f(lni:gle Bs;g?;rétlllgo Email: At Bg M:?\q:sl,ltg bgic89500b@istruzio NO
glorni p cristina.locatelli@icbrembatesopra.e ichi ne.it
Tel. 035623400 duii e
u.it tel.
035623400
DS Ufficio personale
AA A iri DSGA
: : : - . Locatelli Cristina Dirigent : SGA :
Ricostruzione di Entro 30 Ufficio Bergantino Email: e RTS Modello bgic89500b@istruzio NO
carriera giorni personale Raffaella istinal li@i . Bergam richiesta ne.it
Tel. 035623400 cristina.locate |C:j,blljcikt)rembatesopra.e o ol
' 035623400
Ufficio personale
Procedimento di DSGA DSGA DSGA
controllo delle Entro 30 Ufficio Moioli Maria Carla o . Modello bgic89500b@istruzio
dichiarazioni giorni personale moioli.dsga@icbremb moioli ds,vlglcglil:'l;/rkeirgﬁa?eirc!ara eduit AtBg richiesta ne.it NO
sostitutive atesopra.edu.it 0s9 pra.edu. tel.
035623400
DS Ufficio protocollo e
Procedimenti di Ufficio AA Locatelli Cristi Dirigent affari generali
accesso a Entro 30 . ocatelll L _”S na e USR Modello bgic89500b@istruzio
documenti iorni protocollo e Genco Vita Email Lombar richiesta ne.it NO
- - 9 affari generali Tel. 035623400 cristina.locatelli@icbrembatesopra.e : —=
amministrativi duit dia tel.
' 035623400
Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile del provvedimento | Titolare | Documenti Modalita Link di Modalita per
(breve descrizione | conclusione | organizzativa | Responsabile del finale (recapiti) potere | daallegare acquisizione accesso I'effettuazione
e riferimenti Responsabile procedimento sostituti a”"jt?_”z?‘ e informazioni al sl_ervmo di pagamenti
normativi utili) dell'istruttoria (recapiti) vo modulistica Zgi's?een(f‘e‘; (se necessari)
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Ufficio protocollo e
affari generali

DSGA DS
Procedimento di Entro 30 Ufficio Moioli Maria Carla Locatelli Cristina Modello bqic89500b@istruzio IBAN per
concessione in uso iorni protocollo e Email: At Bg fichiesta ne it eventuali
di locali a terzi 9 affari generali | moioli.dsga@icbremb | cristina.locatelli@icbrembatesopra.e el pagament
atesopra.edu.it du.it 035621.%400
Ufficio personale
Procedimento . DSGA . LINK al
X DS bgic89500b@istruzio -
per il DSGA Locatelli Cristina Nessun ne.it sito ATP
reclutamento ed Entro 3 Ufficio Moioli Maria Carla . documento . —— . per
affidamento jorni ersonale ioli.dsga@icbremb Email AtBg Nessun bqgic89500b@pec.ist graduatori NO
armdament grorni P MOIOR.ASgabICOTEMD | ¢ risting locatelli@icbrembatesopra.e u ruzione.it
incarichi di atesopra.edu.it duit modello el e
supplenza : tel. provinciali
035623400
DS Ufficio personale
Procedimento DSGA A bgic89500b@istruzio
concessione di . - Locatelli Cristina -
- Moioli Maria Carla . ne.it
ermessi per la Entro 15 Utficio Email At B Modello bgic89500b@pec.ist NO
perm P giorni personale - ) cristina.locatelli@icbrembatesopra.e 9 richiesta d ; DEC.
fruizione del moioli.dsga@icbremb du.it ruzione.it
diritto allo studio atesopra.edu.it ) tel.
035623400
Modello
DSGA L
Moioli Maria Carla rdelgglc?nf:t;)ilri]t% Ufficio personale
Procedimento moioli.dsga@icbremb DS e DSGA
per la atesopra.edu.it A consapevolez | bQic89500b@istruzio
fruizione dei Entro 3 Ufficio Locatglri:;irlstlna At Bg za ne.it NO
permessi giorni personale AA - cristina locatelli@icbrembatesopra.e ~Modello bgic89500b@pec.ist
retribuiti ex I. Bergantino ' %)u it pra. dichiarazione ruzione.it
104/1992 Raffaella ) sostitutiva tel.
Tel. 035623400 sussistenza 035623400
condizioni di
fruizione
Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile del provvedimento | Titolare | Documenti Modalita Link di Modalita per
(breve descrizione | conclusione | organizzativa | Responsabile del finale (recapiti) potere da‘f’:\"eQafe acquisizione accesso I'effettuazione
e riferimenti Responsabile procedimento sostituti | all |dst?_nz_a e informazioni al sl_ervmo di pagamenti
normativi utili) dell'istruttoria (recapiti) Vo modulistica ggi'srt]:n(tsee) (se necessari)
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i DS Ufficio didattica
Procedimento per AA AR . . .
iscrizione corsi di Entro 15 thicio didat Chiappa Locatglll (_‘i.rlstlna Modello bqnc89500b@|stru2|o Eventuale
formazione giorni Uticio didattica Margherita - _=mai At Bg richiesta ne.it pagamento
curticolari facoltativi Tel 035623400 cristina.locatelli@icbrembatesopra.e tel. IBAN
: du.it 035623400
i DS Ufficio didattica
Procedimento per AA AR . . .
richiesta esami Entro 30 Ufficio didatti Chiappa LOC&tE”I (_‘i_rlstlna ALB Modello bqncS9500b@|stru2|o NO
integrativi e/o giorni icio didattica Margherita - mar tBg richiesta ne.it
:d eit alunni Tel. 035623400 cristina.locatelli@icbrembatesopra.e tel.
oneita alu el. du.it 035623400
DS o
A Ufficio didattica
; AA Locatelli Cristina . : .
neniesta riascl giorni iclo didatt Margherita cristina.locatelli@icbrembatesopra.e 9 richiesta ne.t
diplomi Tel. 035623400 du.it tel.
: 035623400
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